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Siire¢c Kodu

Siirec ismi Ogrenci Alim Siireci

Siirecin Bagh Oldugu Temel (Ana)

i Egitim ve Ogretim Siirecleri

Siire¢ Grubu

Lisansiistii programlara basvuru, miilakat ve kayit islemlerini iceren;
o6grenci kabuliinden, sistemsel olarak kayit islemlerinin
tamamlanmasina kadar olan tiim akademik ve idari faaliyetleri
kapsayan siirectir.

Siirecin Tanimi ve Kapsami

Yiiksek lisans ve doktora programlarina basvuruda bulunan
Siirecin Amaci adaylarin, objektif ve seffaf kriterler cercevesinde degerlendirilerek
iiniversiteye uygun 6grencilerin kabul edilmesini saglamak.

Siirec Sahibi Enstitiisii Miidiirliigii

Anabilim Dali Bagkanhgi, Ogrenci Isleri Daire Baskanhg, Enstitii

Siire¢c Sorumlusu Sekreterligi

Enstitii tarafindan ilgili yariyil icin 6@renci alim kontenjanlarinin

SR EHETEOLEY Anabilim Dallarindan talep edilmesi.

Kayit hakki kazanan dgrencilerin 6grenci bilgi sistemine
Siireci Sonlandiran Olay tamumlanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi ve 6grenci
numaralarinin olusturulmasi.

Akademik Takvim Hazirhk Siireci

Ogrenci Bilgi Sistemi Yonetimi

Enstitii Yonetim Kurulu Karar Siireci

Ogrenci isleri Daire Baskanlig Siirecleri

Web Sayfasi Yonetimi Siireci

EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) Siireci

Etkilesimde Oldugu Siirecler
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1.Siire¢ Girdileri 2.Siire¢ Faaliyetleri
1. Anabilim Dallarindan alinan kontenjan 1. Anabilim Dali Baskanhgindan Kontenjan
talepleri talep edilmesi
2. ALES, yabanci dil belgesi, diploma ve 2. Kontenjan ve basvuru kosullari icin Kurul Karar
transkript gibi basvuru belgeleri alinarak Senatoya gonderilmesi,
3. Enstitii Kurul Karari ve Senato onay1 3. Basvuru kosullarinin ilan edilmesi,
4. Online bagvuru formlari ve 6n basvuru sistem | 4. Online bagvuru alinmasi ve evrak kontrolii yapilmasi,

verileri 5. Enstitii jiiri iiyesi, saat ve miilakat yerlerini
belirleyerek ilgili ana bilim dallarina bildirmesi,

6. Miilakat jiirilerinin olusturulmasi ve jiiri karari
alinmasi,

7. Miilakat bilgilerinin jiiri liyelerine bildirilmesi,

8. Miilakat listelerinin web sayfasinda ilan edilmesi,

9. Miilakatlarin yapilmasi ve tutanaklarin hazirlanmasi,

10. Kayit hakki kazananlar icin Enstitii Yonetim Kurulu
kararimin alinmasi,

11. Kayit hakki kazananlarin ilan edilmesi,

12. Basan listesinde belirtilen burs oranlari ile 6grenci
iicret 6demesini gerceklestirmesi ve evraklariyla
kesin kayit yaptirmasi,

13. Ogrenci dosyalarinin olusturulmas ve sistem
girislerinin tamamlanmasi,

14. Ogrenci karti verilmesi,

3.Siire¢ Ciktilari 4.Siirecin Performans Kriterleri
1. Kayit hakki kazanan 6grenci listesi 4.1. Basvuru, miilakat ve kayit takvimine uyum oram
2. Ogrenci numarasi ve kurumsal e-posta 4.2. Eksiksiz ve hatasiz 6grenci dosyasi olusturma orani
bilgileri 4.3. Kayit hakki kazananlarin ilan siiresine uygunluk
3. Ogrenci bilgi sistemine kayith 6Zrenci 4.4. Ogrenci memnuniyet anket sonuclari
profilleri 4.5. Sistem girislerinin hatasiz tamamlanma oram
5.Siire¢ Miisterileri 6.Siire¢ Tedarikgisi
5.1. Aday dgrenciler 6.1. Aday 6grenciler (basvuru belgeleri)
5.2. Anabilim Dal Baskanhklar: 6.2. Anabilim Dallar1 (kontenjan bilgileri, miilakat jiirisi
5.3. Ogrenci Isleri Daire Baskanhg: onerileri)
5.4. Enstitii Yonetim Kurulu 6.3. Enstitii Kurulu ve Senato (kararlar)
5.5. Universite Yonetimi 6.4. Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi (kimlik ve sistem
erisimi)
8. ilgili Dékiimanlar

7.Siirecin Gozden Gecirme Sikhigi

7.1. Her yariyil sonunda veya ihtiya¢ duyuldukca, | 8.1. Akademik Takvim
Enstitii Yonetim Kurulu kararn ile. 8.2. Enstitii Kurul Kararlar:
8.3. Senato Kararlari

8.4. Miilakat Tutanaklari

8.5. Ogrenci Basvuru Formlan
8.6. Kayit Belgeleri Listesi

8.7. Ogrenci Kabul Yonergesi
8.8. Siire¢ Akis Semasi

8.9. EBYS yazisma kayitlan
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Gorev ve Sorumluluklar Tablosu

Madde | Enstitii Anabilim Dah Program Enstitii | Ogrenci | Mali isler (")grenci

No Baskanhg Koordinatorii | Yonetim D. B. Isleri
Kurulu D. B.

2.1 A A S

2.2 A B

2.3 A A S S

2.4 A A S

2.5 B A A

2.6 A D D A

2.7 A B B B

2.8 S A S S

2.9 S A

2.10 S A

2.11 A A S S

2.12 B A S

2.13 S A

2.14 S A

Agiklamalar:

® A (Ana Sorumlu): Siirecin yiiriitiilmesinde ana sorumluluga sahiptir.
e S (Sorumlu): Tlgili adimda aktif rol alir ve islemi yiiriitiir.

e B (Bilgilendirilen): Siire¢ hakkinda bilgilendirilir.

e D (Danisilan): Siiregle ilgili danisilan ve onay1 gereken birimdir.

Risk Analizi Tablosu

. Sidde Risk .
Tehlike Risk (Beklenen Olumsuz  Olasih t (1- Puan Risk .. Etki Azaltma Onlemi Potansiyel Ek Riskler
Sonug) k (1-5) 5) Kategorisi

Bagvuru formu kontrol listesi ve

Bagvuru belgelerinin |Adaylarin degerlendirme digt Organizasyon Hatali kayit, bagvuru

eksik/yanlis teslimi  |kalmast 3 4 2 el otomatik belge yikleme sistemi iptalleri
uygulanmali
Miilakat jiiri . . . T TS
P Takvimde kayma, adaylarin P Jiiri sistemine erken atama modiili  Miilakat verimliliginin
bilgilerinin geg . 4 3 12 Iletisim . .
[ . hazirliksiz gelmesi tanimlanmali diismesi
bildirilmesi
Elektronik sistem  |Ogrenci numarasinin L o YOK ’e bildirim
NS . OBS iizerinden tiim girislerin . .
giriglerinin olusmamasi, kayit 2 5 10 Teknik gecikmesi, e-posta
zorunlu alan olarak tasarlanmasi . .
yapilmamasi tamamlanamamasi sisteminde sorun
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N K A R

Kayit belgelerinde  |[Ogrencinin resmi kaydinin Evrak listesi otomatik PDF ¢iktist  Hukuki uyusmazlik,

e 3 4 12 Yasal verilmeli ve 6n kontrol siireci mezuniyet siirecinde
eksiklik tamamlanamamasi N - .
ylritiilmeli gecikme
Aday o Geri bildirim alinamamasi ve . Aday 6grenci memnuniyet anketi .
memnuniyetinin TR . 3 3 9 Kalite . . . Web itibarinda diisiis
1 e . stirekli iyilestirmenin durmasi stirece entegre edilmeli
Ol¢iilmemesi
KPI Tablosu
Hedef Gergek . - Sorumlu Eylem . . . . KPI
KPI Adi Tanmim / Aciklama Deger Deer Veri Kaynag1 Sikhk Taraf Esigi Iyilestirme Eylemi Tiirii
Basyuru . Basvurudan jiiri kararina kadar <10 EB.YS’ Dénemli Enstitii >10  Jiri otomasyonu, zaman Zaman
Degerlendirme - - Miilakat AT . .
Siresi gegen ortalama siire giin Tutanaklan Sekreterligi giin  ¢izelgesi Bazli
Evrak Tamlik  |Eksiksiz teslim edilen bagvuru 50495 - Qn basyuru H"er Ogrenci lsleri <%90 Otomatik uyar1 ve Kalite
Orant dosyalarmnin orani sistemi donem kontrol ekrani
. .. Enstitii +
Miilakata Be.i.svuran adaylar i¢inden 50490 - Giris Listeleri H"er ABD <085 HatlrlaFma SMS +e- Katihm
Katilim Oran1  |miilakata katilanlarin orani donem - posta sistemi
Bagkanligi
Kayit Kayit hakki kazananlarin kay1t - OBS kayit Donemli Og'renm Isleri >5 On bilgilendirme e- SLA
Tamamlanma islemini tamamilama siiresi (giin) <3 giin - modiilii K Daire in talart Uyum
Siiresi sle amamlama siiresi (gii odiilii Bagkanlig! gl postala yumu
R . : . Enstitii, N Siirec akis diyagrami ve
Uyum Puani S}.lrecm mevzuat ve ig .. 100% - I¢ Denetim Yillikk  Hukuk <%l10 gorev tanimi Uyum
yonergelerle uyumlu olma diizeyi Raporlar S 0 . .
Birimi giincellemesi

Alt Siirec Bazh Katki, Etki ve Onceliklendirme Matrisi (YOKAK Stratejik Hedefleri ile Uyumlu)

Egitim- Ar-Ge Kurumsal Toplums Etki Siddet

Alt Siirec Ad1  |Ogretim Katki  Katka Kapasite  al Katki Diizey Diizey Sko Onceli Pozitif Katla YOKAK Stratejik Katka

(1-5) (1-5)  Katki (1-5) (1-5) ; ; r k Gerekgesi Agiklamast
1. Kontenjan Program kapasitesi .
talebi ve ilan 5 2 4 35 4 209 Dlanlanm, bilg seffaf ZAkademik planlama ve
Yiiksek ogrenciye erisimde seffaflik
hazirlanmas1 sunulur
2. Bagvuru ve Uveun aday havuzu Aday seciminde adalet ve
belgelerin 5 1 5 2 5 3 15 Yiiksek )8 Y liyakat olgiitlerine dayali
. olusturulur :
kontrolii sistem kurulmus olur
3. Muvlakat Cok  Adaymn akademik  Ogrenci basarisi ve kalitesi
organizasyonu ve 5 1 5 3 5 4 - SR, >
s L Yiiksek uygunlugu dlgiiliir  dogrulanir
juri stireci
4. Enstitii Resmiyet kazanir ve Kurumsal karar alm
Yonetim Kurulu 4 1 5 1 4 3 12O0rta  sonug ilani ;s;l; usa n?u?( alma ve
onayl1 gerceklestirilir ¥ yeu

Ogrenci statiisii

5. Kayit siireci ve Ogrenci odaklilik, kayt

sistemsel 5 1 5 2 5 4 20 C(.).k k.a Zani, tum. . seffaflig ve i¢ siire¢
Yiiksek sistemlere erigim ; S e
tanimlamalar < izlenebilirligi
saglanir
6. Orenci kartt ve N Idari iglemler O‘gre‘zn‘m‘ hizmetleri siireg
e . . 4 1 5 1 3 2 6Disitk tamamlanir, kurum  zincirinin tamamlayici
kimlik verilmesi e
aidiyeti baglar halkasidir
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Is Akis1

% -~ Kontenjan Milakat Jdri a Miilakat a Ogrenci
S talebini Basvury Basvuru Uyelerini o Dlalt Listelerini Web Enstitd Kayit Hakl Dosyasini
E ( Kosullarini flan = Belgelerini  — erini, Bilgilerini Juri — Yénetim Kurul —_
g /A gater £t Kontrol (Saatnive  Dyelerine llet Sayfasinda U Karan Al o'él?éﬁ':'ié'n fOlgturyel
% an
& ) A A 'y A
2 % I .Eylt hakki
g kazananlar igin
= Kontenjan ve
é Kuzﬁ;':":‘ i;n —= Senato'ya Sun
c Karar
&
E Y v
H
1k pag ot ] odeme vapar —> Tesim
@8
E <
<
g
2 [5s \J
E£8 Milakat Juri
S Onerilerini = Baglanmasini
23 Hazirla Sadla
H
4
5
E Milakatlan Yap
=) ve Tutanak
5 Hazirla
52
o7 Orenciye
£e Kimilk Kart Ver_.o
55
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ozlem URAL Bengisu Senol Prof. Dr. Ufuk TUREN
Birim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Enstiti Madirl
E-imzalidir/paraflidir E-imzalidir E-imzalidir
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