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Siire¢ Kodu
Siire¢ ismi Tez Damsmam Atama, Tez Onerisi, Savunma ve Mezuniyet Siireci

Egitim ve Ogretim Siirecleri
Arastirma ve Gelistirme Siiregleri
Toplumsal Katki Siiregleri

Siirecin Bagh Oldugu Temel (Ana)
Siirec

Siire¢ Grubu

Tez damismam atanmasindan baslayarak tez onerisinin onaylanmasi,
arastirma ve yazim siireclerinin tamamlanmasi, savunmanin yapilmasi
ve mezuniyet islemlerinin gerceklestirilmesine kadar olan tiim
akademik ve idari siirecleri kapsar.

Siirecin Tanimi ve Kapsam

Yiiksek lisans 6grencilerinin tez ¢calismalarinin akademik, etik ve

Sirecin Amact kurumsal gerekliliklere uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Siirec Sahibi Enstitiisii Miidiirliigii

Anabilim Dali Baskanhgi, Ogrenci Isleri Daire Baskanhg, Enstitii

Siire¢c Sorumlusu Sekreterligi

Siireci Baslatan Olay Ogrencinin tez damsmaninin belirlenmesi icin basvuruda bulunmasu.

Ogrencinin mezuniyet islemlerinin tamamlanmasi ve diplomasinin

Siireci Sonlandiran Olay diizenlenmesi

Akademik Danismanlik Siireci
Yayin ve Etik Siireci

Ogrenci isleri Mezuniyet Siireci
EBYS Siireci

Etkilesimde Oldugu Siirecler
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1.Siire¢ Girdileri 2.Siire¢ Faaliyetleri
1.1. Tez Danisman1 Atama Formu 2.1.0grencinin danismanimin belirlenerek danigman atama
1.2. Tez Oneri Formu formu ile enstitiiye birldirilmesi,
1.3. Tez Yazim Kilavuzu 2.2 Enstitli Yonetim Kurulu karari ile tez danigmaninin
1.4. intihal Raporu atanmasi
1.5. Yayin Kabul Belgeleri 2.3.Tez konusunun belirlenmesi ve 6neri formunun sunulmasi

2.4. Enstitli Yonetim Kurulu karari ile 6grencinin tez
konusunun onaylanmasi

2.5.Tez yazim siireci ve donemlik performans
degerlendirmeleri

2.6. Anabilim Dal1 Bagkanlig1 tarafindan, tez jiirisi onerisiyle
birlikte tezin ciltlenmemis ve igerik yoniinden danigman
kontroliinden gecen bir kopyasini intihal raporu ile birlikte
ilgili enstitliye iletmesi

2.7.Tez jurisinin Enstitii Yonetim Kurulu karari ile atanmasi
2.8. Jiiri Uyelerine davet mektubu génderilmesi

2.9. Tez savunmasinin yapilmasi

2.10.Savunmadan bagarili olan 6grencinin, ilgili evrak teslimi
stireci hakkinda bilgilendirilmesi

2.11. Ciltlenmis tezin Enstitiiye teslim edilmesi

2.12. Tezin Ulusal Tez Merkezine yiiklenmesi

2.13. Ogrencinin Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile mezuniyet
kararinin almarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigina iletilmesi,
2.14. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan dgrencinin
mezuniyetinin danigman onayina gonderilmesi ve danisman
onay1 verilmesi

2.15. Universiteye olan tiim yiikiimliiliiklerini yerine getiren
6grencinin iligik kesme iglemi tamamlanmasi ve
diplomasinin diizenlenmesi

3.Siire¢ Ciktilari 4.Siirecin Performans Kriterleri
3.1.Tez danigmani atama karari 4.1.Siire¢ adimlarina zamaninda gegis orani
3.2.0nayl1 tez dnerisi 4.2.Tez tesliminde uygunluk orani
3.3.Jiiri tutanaklar1 ve savunma karari 4.3.Tez savunmasi sonrast mezuniyet siiresi

3.4.Mezuniyet karar1
3.5.Ulusal Tez Merkezi'ne yiiklenen tez

5.Siire¢ Miisterileri 6.Siire¢ Tedarikcisi
5.1.Yiiksek lisans 6grencileri 6.1.0grenciler (tez ve belgeler)
5.2.Danigman 6gretim tiyeleri 6.2.Danismanlar
5.3.Jiri yeleri 6.3.Enstitii Yonetim Kurulu
5.4.Enstitli Yonetimi 6.4.Anabilim Dallar
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8. ilgili Dokiimanlar

7.Siirecin Gozden Ge¢irme Sikhigi

7.1.Her yarty1l sonunda 8.1.Tez Oneri Formu

8.2.Tez Yazim Kilavuzu

8.3.Intihal Raporu

8.4.Tez Savunma Tutanag ve Jiiri Karar1
8.5.Ciltlenmis Tez ve Mezuniyet Dosyasi
8.6.Dergi bagvuru/onay belgesi

8.7 .Konferans kabul belgesi

8.8.Tez Savunma On Sart Kontrol Formu
8.9.1lisik Kesme Formu

8.10.Fidan Dikme veya Bagis Belgesi
8.11.Mezuniyet On Sart Kontrol Formu
8.12.0grenci Mezuniyet Bagvuru Dosyasi

Gorev ve Sorumluluklar Tablosu

Madde No | Enstitii | Anabilim Enstitii Yonetim Program Damsman | Ogrenci | Ogrenci isleri
Dah Kurulu Koordinatorii D. B.
Baskanhg
2.1 S A S S A A
2.2 B A S S A A
2.3 B A S
2.4 S A S A S
2.5 S A S S A A
2.6 A A S S S S A
2.7 A
2.8 A A S
2.9 B A S S S
2.10 S S B
2.11 B S A
2.12 A
2.13 A A B
2.14 S A A
2.15 S A
Agiklamalar:

e A (Ana Sorumlu): Siirecin yiiriitiilmesinde ana sorumluluga sahiptir.
e S (Sorumlu): Tlgili adimda aktif rol alir ve islemi yiiriitiir.
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e B (Bilgilendirilen): Siire¢ hakkinda bilgilendirilir.
e D (Danisilan): Siirecle ilgili danisilan ve onay1 gereken birimdir.

Risk Analizi Tablosu

Tehlike Risk (Beklenen Olasih §idde Risk Risk . Etki Azaltma Onlemi Potansiyel Ek Riskler
Olumsuz Sonuc) k t Puam Kategorisi

Danisman atama Tez siirecine 3 4 12 Organizasyon Danisman atama takvimi, Ogrencinin dénem kaybi

gecikmesi baslanamamasi el otomatik bildirim sistemleri Y

Tez éneri onay eecikmesi Yazim siirecinin 3 4 Zaman On inceleme ve erken uyart Akademik takvime

ye gecikmesi Y onetimi sistemi uyumsuzluk

Intihal raporu eksikligi  [Tezin reddi, etik ihlal 2 5 10 Kalite / Uyum ;riztzeﬁimm egitimleri, ¢ift kontrol gﬁgfmag:smlm

Jiiri atama/davet mektubu |Savunmanin 5 4 3 Operasvonel Jiiri havuzu ve otomatik davet ~ Maliyet artisi, siireg

gecikmesi yapilamamasi perasy sablonlari uzamast

Savunma takvimi ile Erteleme, evrak gegerlilik 3 4 12 Koordinasyon Akademik takvimle entegre Mezuniyet siiresinde

akademik ¢akisma sorunlari Y planlama sistemi uzama

Mezuniyet onay1 Diploma alamama, ilisik 5 4 3 Yasal / Otomatik onay is akislar takibi Mezuniyet hakkinin

gecikmesi kesilememesi Operasyonel Y gecerli sayilmamasi
KPI Tablosu

KPI Adi Tamm / A¢iklama Hedef Veri Kaynag Sikhk S‘l’;i'r‘imml“ EEy;fg‘:‘ iyilestirme Eylemi  KPI Tiirii
Danigman Atama Bagvurudan en ge¢ kag giinde <5 giin EBYS atama  Aday Anabilim Dali =5 giin Siireci otomatiklestir, Zaman
Siiresi atama olur =8 loglari bazl Bagkanligi &M il dirim sistemi kurulmalt Bazli
Tez Oneri Onay Oneri sunumu ile onay karari <10 eiin Kurul kararlan Orenci Enstitii >10  On inceleme komisyonu Zaman
Siiresi arasindaki giin sayist =ive s Sekreterligi glin  kurulmal Bazli
Intihal Rapor Raporu %10 altinda olan 59490 Turnitin/Intihal Her tez EaBl}Ssman, <90% Tez yazim egitimi ve Kalite
Uygunluk Orani tezlerin orani =7 yazilimlart Bagkanlig1 ® Kkontrol listesi
Savunma Planlama  |Zamaninda savunma 59495 OBS / Takvim Dénemli Ogrenci Isleri <95% Alternatif savunma Operasyon
Tamamlama Orani yapanlarin orani =7 kayitlar k + Enstitii ® tarihleri agilmali el
Ulusal Tez Merkezi  [Tez ytiklendikten sonra kag . Enstitii .. Yiikleme otomasyonu Zaman
<

Yiikleme Siiresi giinde tamamlandig1 <3 giin UTM kayitlari Her tez Sekreterligi >3 glin kurulmali Bazli
Mezuniyet Onay Savunma sonrasi onaymn kag  _ . . . s P Hatirlatma ve onay akisi  Zaman
Siiresi giin i¢inde tamamlandig: <7 glin EBYS loglart - Ogrenci Ogrenci Isleri - >7 giin kurulmali Bazli

. Tiim KPI hedeflerinin Merkezi KPI Enstitii Siirec analizi ve i¢ Performans

>0 0,

Stire¢ Uyum Oran karsilanma orani 2%90 raporu Yillik Midiirliigii <90% denetim KPI

Alt Siirec Bazh Katki, Etki ve Onceliklendirme Matrisi (YOKAK Stratejik Hedefleri ile Uyumlu)

EO .
Alt Siire¢ Katki AR-GE KK = TK E.tk $idde Sko Oncelik Katki Gerekgesi YOKAK Agiklamasi
(1-5) (1-5 (a5 a-5) i t r
Danigman Atama 4 3 5 4 3 12 Orta Akademik yonlendirme erken Egltlm-Qgretlm ve bireysel
baglar akademik rehberlik
TezﬂKoqusu Belirleme 5 5 5 2 s 4 20 Viiksck Aramrma yonii ve bilimsel katki Ar-Ge ve ‘kahte giivencesi
ve Oneri Onay1 netlesir desteklenir
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Tez Yazimi ve 5 4 4 2 5 5 25 Cok Akademik basarmnin izlenmesi ~ Performans degerlendirmesiyle
Performans Izleme Yiiksek saglanir egitim kalitesi yiikseltilir
Savunma Jiirisinin Yetkinlik ve degerlendirme Kurumsal kalite glivencesi ve
3 4 5 1 4 3 12 O0rta . - . - - e
Atanmasi giivencesi saglanir bagimsiz degerlendirme ilkesi
Cok Akademik gegerlilik ve 6grenme Mezuniyet 6ncesi son kalite
Tez Savunmast 3 4 3 23 > Yiiksek c¢iktist teyit edilir kontrol
Mezunlyet Or}ay_l ve 3 1 5 3 s 4 20 Yiiksek Ogrenci siirecinin resmiyet ve §E1reg sonu belge_len(_hrme ve
Diploma Teslimi kurumsallikla tamamlanmasi dgrenci memnuniyeti
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ozlem URAL
Birim Kalite Sorumlusu

Bengisu Senol
Kalite Koordinatori

Prof. Dr. Ufuk TUREN
Enstiti Maddira

E-imzalidir/parafhdir

E-imzalhdir

E-imzahdir
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