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Siire¢c Kodu

Siire¢ Ismi Tez Damismanhgi Siireci

Siirecin Bagh Oldugu Temel (Ana)

Siireg Egitim ve Ogretim Siirecleri

Siire¢ Grubu

Bu siireg, yiiksek lisans ogrencileri icin uygun tez damismaninin
belirlenmesinden baslayarak; tez onerisi gelistirme, arastirma siireci,
periyodik degerlendirme, damismanlik geri bildirimi ve mezuniyet
asamasmna kadar tim tez damsmanhgi faaliyetlerini kapsar. Tez
damsmam, o6grencinin tez siirecini OSTIM Teknik Universitesi
akademik ve etik ilkeleri dogrultusunda yonetir.

Siirecin Tanimi ve Kapsam

Ogrencilerin tez siirecini bilimsel, sistematik ve etik standartlara uygun
Siirecin Amaci bir sekilde tamamlamalarim saglamak; damismanhk hizmetinin
kalitesini artirarak arastirma ¢iktilarinin niteligini gelistirmektir.

Siire¢ Sahibi Enstitii Miidiirliigii
Siire¢ Sorumlusu Program Koordinatorleri/Tez Damismany/Enstitii Sekreterligi
Siireci Baslatan Olay Ogrencinin tez danmismani atama siireci i¢in bagvuru yapmasi

Tezin danisman onayi ile teslim edilmesi ve mezuniyet islemlerinin

Siireci Sonlandiran Olay baslatiimasi

Ogrenci Kabul ve Kayit Siireci
Etkilesimde Oldugu Siirecler Tez Damismani Atama, Tez Onerisi, Savunma ve Mezuniyet Siireci
Lisansiistii Program Giincelleme ve Kalite izleme Siireci

1.Siire¢ Girdileri 2.Siire¢ Faaliyetleri

1.1.0grencinin akademik gegmisi ve ilgi alanlari 2.1.Uygun tez danigsmaninin belirlenmesi

1.2.Tez danigsmani atama formu 2.2.Tez danigmani atama formunun alinmasi, onaylanmasi ve
1.3.Seminer dersi ¢iktilari EYK ¢ikmasi

1.4.Tez 6neri formu 2.3.Tez onerisinin danismanla birlikte hazirlanmasi

2.4.Tez yazim ve arastirma siirecinin periyodik takibi
2.5.0grenciye  damigmanhik verilmesi ve ydnlendirme
yapilmasi

2.6.Tez damigmanligi siirecine iligkin  Ogrenci  geri
bildirimlerinin alinmast

2.7.Danismanlik  siirecinin  kalitesine dair  iyilestirme
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

3.Siire¢ Ciktilari 4.Siirecin Performans Kriterleri
3.1. Onayh tez daniymani atama karari 4.1. Tez onerisinin zamaninda tamamlanma orami
3.2.Tamamlanan tez 4.2. Tezin siiresinde teslim edilme oram

4.3 Tezden ¢ikan akademik yayin sayisi
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5.Siire¢ Miisterileri 6.Siire¢ Tedarikeisi
5.1.Yiiksek Lisans Ogrencileri 6.1.Anabilim Dah Bagkanhg
5.2.Enstitli Y0onetimi 6.2.Enstitii Sekreterligi
5.3.Tez Danigsmanlart
7.Siirecin Gozden Ge¢irme Sikhigi b A an e g
7.1. Her akademik dénem sonunda 8.1. Tez Danismani Atama Formu
8.2. Tez Oneri Formu
8.3. Tez Yazim Kilavuzu
8.4. Intihal (Benzerlik) Raporu
Gorev ve Sorumluluklar Tablosu
Madde Ana Bilim Program -
Enstitii . ... | TezDamismam | Ogrenci
Numarasi Dal Bagkam Koordinatorii $ g
2.1 A S S A
2.2 A S
2.3 D D A S
2.4 A S
2.5 A S
2.6 A S
2.7 A S S
Agiklamalar:
e A (Ana Sorumlu): Siirecin yiiriitiilmesinde ana sorumluluga sahiptir.
e S (Sorumlu): ilgili adimda aktif rol alir ve islemi yiiriitiir.
e B (Bilgilendirilen): Siire¢ hakkinda bilgilendirilir.
e D (Danisilan): Siiregle ilgili danisilan ve onay1 gereken birimdir.
Risk Analizi Tablosu
. . Olasihk Etki Risk . . .
Tehlike Risk (1-5) (1-5)  Puam Risk Kategorisi Kontrol / Onlem
Danisman atama Ogrencinin tez ¢alismalarina Atama takvimine kesin SLA (<5 is
usman baglayamamasi, siire¢ 3 4 12 Zaman Yonetimi  giinii); otomatik hatirlatma e-
gecikmesi uzamasi postalart
Uygun danisman Alanda uzman danisman . Danigsman havuzunu genislet; yillik
S 5 10 Kalite . - .
bulunamamasi atanamamasi, kalite diistisii uzmanlik veri tabani giincellemesi
Tez énerisi hazl o . Oneri formu sablonunda zorunlu
cz onerist haziriama nay surecinin uzamast, 4 12 Operasyonel eksiksiz alan kontrolii; danismanla
gecikmesi arastirma takviminin aksamasi
erken taslak paylagimi
Per.lyoqlk ' o Ogrencinin motivasyon kaybi, 3 3 9 Koordinasyon Ayllk degerlendirme toplantilari;
takip/yonetim eksikligi | yolundan sapma izleme formu ve durum raporu
Geri bildirim Siireg i¢i iyilestirme . Dijital anket sistemi; donem sonu
2 4 8 Kalite RS
toplanamamasi firsatlarinin kagmast zorunlu geri bildirim formu
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Tehlike Risk Olasilik Etki Risk Risk Kategorisi Kontrol / Onlem
a-5) (1-5) Puam
Etik/benzerlik (intihal) | Tezin ret edilmesi veya Intihal kor_ltr.O'I va Z‘hr‘}‘. 1?“1.1 anim
- s 5 10 Uyumluluk zorunlulugu; intihal egitimi ve
sorunlari diizeltme yiiki, itibar kayb1
kilavuz
Mezuniyet Mezuniyet islemlerinin 4 12 Operasvonel Evrak kontrol listesi; teslim dncesi
evraklarinda eksiklik durmasi, 6grenci magduriyeti perasy sekreterlik onay1
KPI Tablosu
KPI Ad1 Tamm / Agiklama ]})I:g:: K;’y(:;gl Sikhk  Sorumlu Birim &%‘l‘r fyilestirme Onlemi KPI Tiirii
Atama siirecinin bagvuru EBYS
Danigman Atama tarihinden itibaren <5Sis atama Her Enstitii >5is SLA takibi; ek Zaman
Tamamlama Siiresi | tamamlanma siiresi (is giini loclart ogrenci  Sekreterligi glinii hatirlatma mekanizmast ~ Temelli (Siire)
giinil) &
aL Oneri Danigman-6grenci
Tez Onerisi Danisman onayna form Her Program lestirmesini hizlandur;
Zamaninda sunulan onerilerin >9009, ommuve C ogram <900, Cyestrmesm andits g alite KPI
L onay donem  Koordinatorleri erken yol haritasi
Tamamlama Oran1 | bagvuru siiresinde (%) o
kayitlar hazirhigi
s Planlanan takip Toplant1 . .
Periyodik Izleme toplantilarina katilan >90% yoklama Aylik Program P <90 % Takvim hatirlatma; . Kalite KPI
Katilim Orani s . Koordinatorleri esnek toplanti saatleri
ogrenci orani (%) kayitlar
Geri Bildirim Siire¢ sonu anketlerine Anket Her Anket e-posta/SMS
Toplama Oran: geri bildirim saglayan >80% sonug dbnem Enstitii Midurligii <80 % hatirlatma; kisa mobil Kalite KPI
P 6grenci orani (%) raporlari form
Tezlerden elde edilen Yayin yazim atolyeleri;
Akademik Yayn uluslarafas1/}111}s§l yaym/ >1 Yayin veri Villik Enstitii Miidirligii <1 isbirlikei arastirma Pc?rfo.rmans
Ciktist tam metin bildiri say1st yayin  tabanlari yaym - tlan Bilesik KPI
(ortalama tez bagina) P

Alt Siire¢ Bazh Katki, Etki ve Onceliklendirme Matrisi (YOKAK Stratejik Hedefleri ile Uyumlu

Alt Siire¢ Egitim- Ar- Kurumsal Toplums Etki Siddet  Etki x Oncelik Pozitif Katki Y(;Ifntlc(aslgﬁ(?lk
No & Ad1 Ogretim Ge  Kapasite al Katki  Diizeyi Diizeyi  Siddet Seviyesi Gerekgesi
Aciklamasi
Ogrencinin ilgi ve Egitim-6gretim ve Ar-
2.1 Uygun uzmanlik alanina Ge kapasitesini
tez . uygun danisman gii¢lendirerek
danigsmaninin 4 4 3 2 3 4 20 Yiiksek se¢imi, tez kalitesini  akademik ¢iktilar1 ve
belirlenmesi ve basar1 oranini kurum itibarimni
artirir. ylkseltir.
fifrléiém R"esm.i e.itama. . '
atama siirecinin ek51k§1_z Kl_.lrumsa_l kapgsﬁe ve
formunun islemesi, yonetisim  iyi yonetisim ilkelerine
alinmast 3 3 5 1 4 3 12 Orta seffafligini ve katki saglayarak siireg
i siirecin yasal giivenilirligini
onaylanmasi RO . S
ve EYK gegerliligini temin  pekistirir.
eder.
¢ikmast
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2.3 Tez
Onerisinin
danismanla 5
birlikte
hazirlanmasi

2.4 Tez
yazim ve
arastirma
stirecinin
periyodik
takibi

2.5
Ogrenciye
danigmanlik
verilmesi ve
yonlendirme
yapilmast

2.6 Tez
danigmanligi
stirecine
iligkin 3
Ogrenci geri
bildirimlerini
n alinmasi

2.7
Danigmanlik
slirecinin
kalitesine
dair 4
iyilestirme
faaliyetlerini
n
yiiriitilmesi

4 2 5 4 20 Yiiksek
4 1 5 3 15 Orta
3 2 5 4 20 Yiiksek
4 3 4 3 12 Orta
5 1 5 3 15 Orta

Tez konusunun
netlestirilmesi ve
akademik hedeflerin
belirlenmesi,
arastirma
verimliligini ve
kaliteyi artirir.

Diizenli izleme,
gecikmelerin ve
sapmalarin erken
miidahalesini
saglar; tez teslim
stirekliligini garanti
eder.

Birebir rehberlik,
ogrenci
motivasyonunu ve
akademik basarisini
yiikseltir; sorun
¢ozme siireglerini
hizlandirir.

Ogrenci geri
bildirimleri, siirecin
zay1f noktalarini
ag18a ¢ikarip
iyilestirme
firsatlarini belirler.

Siireg
performansimin
analizi ve aksiyon
planlari,
danigmanlik
kalitesini artirir ve
tekrarlayan hatalar
onler.

Ar-Ge stratejilerine
dogrudan katki sunarak
yenilik¢i ve katma
degerli aragtirma
projelerinin temelini
atar.

Kurumsal kapasite ve
Ar-Ge kalite
standartlarini
destekleyerek
akademik siireclerin
etkin yonetilmesine
katkida bulunur.

Egitim-6gretim
miitkemmeliyetine katki
saglayarak hem 6grenci
deneyimini hem de
aragtirma ¢iktilarinin
kalitesini artirir.

Kurumsal kapasite ve
kalite yonetimi
stratejilerine hizmet
ederek stirekli
iyilestirme kiiltiiriinii
destekler.

Kurumsal kapasite ve
Ar-Ge stratejilerine
katk1 saglayarak
akademik destek
hizmetlerinin
verimliligini ve
etkililigini artirir.
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