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Siire¢ Kodu
Siire¢ ismi Lisansiistii Burs Yonetimi ve Arastirma Destekleri Siireci

Siirecin Bagh Oldugu Temel (Ana) Egitim ve Ogretim Siirecleri
Siire¢ Arastirma ve Gelistirme Siiregleri

Siire¢ Grubu

Bu siirec, OSTIM Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii'nde
o0grenim goren yiiksek lisans 6grencilerine burs verilmesi, burslarin
Siirecin Tanimi ve Kapsami takibi ve tez/arastirma projeleri kapsaminda arastirma desteklerinin
saglanmasina iliskin tiim faaliyetleri kapsamaktadir. Siire¢; basvuru,
degerlendirme, destekleme ve izleme asamalarim icerir.

Akademik basariy1 ve bilimsel iiretkenligi desteklemek amaciyla
lisansiistii O0grencilere burs ve arastirma fonlar1 saglamak, bu

LA VIS desteklerin adil, seffaf ve siirdiiriilebilir bir sekilde yiiriitiilmesini

saglamak.
Siirec Sahibi Enstitii Miidiirliigii
Siire¢ Sorumlusu Program Koordinatorleri
Siireci Baslatan Olay Yeni donem burs duyurusu ve basvuru siirecinin acilmasi

Burs/arastirma destegi saglanan égrencinin mezuniyeti veya burs

Siireci Sonlandiran Olay .. . .
siiresinin sona ermesi

Ogrenci Kabul ve Kayit Siireci
Etkilesimde Oldugu Siirecler Ders Kaydi ve Akademik Damsmanlik Siireci
Tez Danismam Atama, Tez Onerisi, Savunma ve Mezuniyet Siireci

1.Siire¢ Girdileri 2.Siirec¢ Faaliyetleri

1. 1.1 Ogrenci akademik performans verileri 2.1.Burs ilaninin hazirlanmasi ve bagvuru alinmasi

2. 1.2. Katihm ve devam durum raporlari 2.2.Akademik basari ve bilimsel faaliyetlere gore basvurularin

3. 1.3. Sektor geri bildirimleri degerlendirilmesi

4. 1.4.Arastirma proje basvurular: ve destek 2.3.1lgili Burs Komisyonu tarafindan miilakat yapilmasi ve
talepleri sonuglarin duyurulmasi

2.4.Bursun takibi
2.5.Arastirma projeleri igin fon olanaklarinin duyurulmasi

3.Siire¢ Ciktilar: 4.Siirecin Performans Kriterleri

3.1. Burslu égrenci listesi 4.1. Burs basvurusu kabul oram

3.2. Burs karar tutanaklar: 4.2. Fonla desteklenen proje sayisi
3.3.Arastirma fon destedi saglanan dgrenci/proje | 4.3. Proje ciktisi elde edilen 6grenci orani
kayitlari

3.4.Proje raporlan
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5.Siire¢ Miisterileri

6.Siire¢ Tedarikcisi

5.2.Enstiti Yonetimi

Horizon Europe)

5.1.Yiiksek Lisans Ogrencileri

5.3.Arastirma Fon Saglayicilar1 (TUBITAK, BAP,

6.1.Akademik Kurul
6.2.Program Koordinatorleri

6.4. BAP Koordinatorliigii
6.5. Damismanlar

6.3. TTO (Teknoloji Transfer Ofisi)

7.Siirecin Gozden Ge¢irme Sikhig:

8. ilgili Dokiimanlar

7.1.Her akademik y1l sonunda

8.2.Proje Basvuru Formlari

8.4. TTO/BAP Proje Belgeleri

8.1. Burs Degerlendirme Komisyon Kararlari

8.3. Fon Destek Sonu¢ Raporlari

Gorev ve Sorumluluklar Tablosu

Madde opus Ana Bilim Program figili Burs | TTO/BAP . .
Enstitii T . Ogrenci
Numarasi Dal Bagkam | Koordinatorii | Komisyonu
2.1 A A S S
2.2 S A S B
2.3 A A S S B
2.4 A A S
2.5 S A S A B
Agiklamalar:
® A (Ana Sorumlu): Siirecin yiiriitiilmesinde ana sorumluluga sahiptir.
e S (Sorumlu): Tlgili adimda aktif rol alir ve islemi yiiriitiir.
e B (Bilgilendirilen): Siire¢ hakkinda bilgilendirilir.
e D (Danisilan): Siiregle ilgili danisilan ve onay1 gereken birimdir.
Risk Analizi Tablosu
. . Olasihk Etki Risk . . -
Tehlike Risk (1-5) (1-5) Puam Risk Kategorisi Kontrol / Onlem
Burs duyurusunun Bagvuru déneminin Duyuru takvimine kesin tarih; e-
zamamn}?dua aptlmamast kagirilmasi, diisiik bagvuru 3 4 12 Operasyonel posta/SMS/OBS eszamanl
yap sayis1 bildirim; otomatik hatirlatma
. - . . Bagvuru formunda zorunlu alan
Bagvurularin eksik veya | Degerlendirme dis1 kalma, adil . L .
o . 3 4 12 Kalite denetimi; eksik belge uyar1
hatali iletilmesi olmayan siralama
otomasyonu
< . Burs sonuglarinin geg Komisyon takvimini akademik
Degerlendirme . . P . )
. . . aciklanmasi, 6grenci 2 4 8 Zaman Yonetimi  takvimle entegre etme; ve
komisyonu gecikmesi .
planlarinin aksamast otomatik hatirlatic
Miilakat planlama Adaylarin hatali davranmasi, . Miilakat takvm] mt thm?.
- . . 2 3 6 Koordinasyon rezervasyon sistemi ile yonetme;
hatalari miilakat iptalleri N
aday onay protokolii
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. . Olasihk Etki Risk . - .
Tehlike Risk (1-5) (1-5)  Puam Risk Kategorisi Kontrol / Onlem
Destek takip ve Kullanilan fonun Dijital takip sistemi; periyodik
raporlama £<sikli“i izlenememesi, hesap 2 4 8 Operasyonel rapor teslim zorunlulugu;
P & verilebilirlik sorunlari TTO/BAP entegrasyonu
Veri gizliligi ve erigim Kisisel ve akademik Giivenlik / Erisim izinlerinin periyodik
hatalars performans verilerinin yetkisiz =~ 2 5 10 Uvumluluk denetimi; veritaban sifreleme;
erisime maruz kalmasi Y KVKK uyum egitimi
KPI Tablosu
KPI Ad1 Tamm / Agiklama Hedef Veri Gk SorumluBirim  Esik Deger  LYilestirme KPI Tiirii
Deger Kaynag Onlemi
Bagvuru Duyuru sonrasi Basvuru Her Proeram Ek hatirlatma e-
Tamamlama basvuru yapan 6grenci > 90 % portalt . gram <90 % postasi/SMS; Kalite KPI
donem Koordinatorleri .
Orani orant (%) loglar1 destek ofisi hatti
< . Bagvuru bitisinden . D"ege.rlf?ndlrme
Degerlendirme Komisyon kararna Komisyon Her stirecini Zaman
Tamamlama Kadar ye en ortalama <S5isgini  karar dénem Burs Komisyonu > 5isgiinii  paralellestir; ek~ Temelli
Siiresi siire (ig qﬁnﬁ) tutanaklari panel tiyeleri (Siire)
g atama
. Alternatif
Miilakat aD(f:i;fg;Lerrlnﬁlakan Miilakat Her Program tarih/¢evrimici
Gergeklesme y >95% kayit . gram - <95% segenek sun; Kalite KPI
tamamlayanlarm orani . . donem Koordinatorleri .
Orani %) sistemi otomatik
0 hatirlatma
Ek fon
. o BAP/ basvurusu ag;
Proje Destek Fon destegi saglanan . TTO & BAP ’ Operasyonel
Sales1 proje/égregnci sgaylsl 21 TTO proje Yillik Koordinatorliigii <1 sponsor_luk . Kgl Y
kayitlar alternatifleri
arastir
Desteklenen Proie izleme
Proje Basar1 projelerden yil iginde Proje Program e“igimleri' ara
J ¥ ¢ikt1 (yayin, seminer, >50 % J Yillik gram <50 % e . Bagar1 KPI
Orani atent vb.) alinanlarm raporlart Koordinatorleri degerlendirme
gram (%). toplantilari
Merkezi Siire¢ analizi ve
. Tiim KPI hedeflerinin . iyilestirme
Siire¢ Uygunluk ayni donemde >90 % KPI Yillik Enst]tu e <90 % projeleri baslat; Pe.rfo'r mans
Orani o raporlama Midiirlagii Bilesik KPI
karsilanma oran1 (%) . . performans
sistemi .
denetimi
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Alt Siirec Bazh Katki, Etki ve Onceliklendirme Matrisi (YOKAK Stratejik Hedefleri ile Uyumlu)

Alt Siire¢ No Egitim- Ar- Kurumsal Toplums  Etki Siddet Etki x Oncelik Pozitif Katki Y%Iflltlc(aslgi:glk
& Adi Ogretim Ge Kapasite al Katki Diizeyi Diizeyi Siddet Seviyesi Gerekgesi
Aciklamasi
Zamaninda
21 Burs dl{yuru, adil ve Egl'tlm.—o'gretlm
: esit bagvuru kalitesini ve
laninin imkani kurumsal kapasite
hazirlanmasi 2 4 3 4 3 12 Orta urumsat kap
yaratarak yonetimini destekler;
ve basvuru 2 . L
6grenci toplumsal erigimi
alinmasi
katilimin artirir.
saglar.
2.2 Akademik Objektif Ar-Ge ve egitim-
basari ve kriterlerle ogretim
bilimsel degerlendirme, milkemmeliyetine
fatallyetlere 4 4 5 5 4 20 Viiksek herp eglt}m krlvtlk katki
gore kalitesini hem saglayarak kurumsal
basvurularmn arastirma itibar ve aragtirma
degerlendirilm uretkenligini kapasitesini
esi tesvik eder. gii¢lendirir.
2.3 Tlgili Burs Seffaf miilakat
Komisyonu stireci ve hizli Kurumsal kapasite
tarafindan sonug bildirimi  ve iyi yonetigim
miilakat 3 4 3 4 3 12 Orta ile adalet stratejilerine katki;
yapilmasi ve duygusunu ve toplumsal giiven ve
sonuglarin giiveni seffaflig artirir.
duyurulmasi pekistirir.
Siire¢ boyunca  Kurumsal kapasite
takip, kaynak ve operasyonel
2 4 Bursun kullaniminin etkinlik stratejilerine
<+ Pursu 3 5 2 4 3 12 Orta verimliligini ve  hizmet eder; egitim-
takibi e
hesap ogretim
verebilirligi siirdiiriilebilirligini
garanti eder. destekler.
Yeni fon
2.5 Arastirma kaynaklarmm Ar-Ge stratejileri ve
S ilani, aragtirma .
projeleri i¢in faalivetlorini ve kurumsal kapasite
fon 5 4 2 5 4 20 Yiiksek iy gelistirme
bilimsel . <
olanaklarinin - .. hedeflerine dogrudan
duyurulmasi iretkenligi katki sunar
yu bilyiik dlgiide :
artirir.

OSTIMTECH Form No: YS.FR.001 Rev.01
Not: Kullanilacak Kontrolli dokiimanlarin glincel haline BKYS uzerinden ulasilir.

ik Yayin Tarihi/lssue Date: 01.10.2024
Revizyon Tarihi/Revision Date: 01.01.2026



f\ Dokiiman No | SBE.SR.007
\.’ _ SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU Revizyon Tarihi|23.03.2026
LISANSUSTU BURS YONETIMI VE ARASTIRMA :
QSTIM TEKNIK DESTEKLERI SURECI Revizyon No |00
ONIVERSITES| sayfaNo  |5/5
Is Akisi
=]
E=2]
3
:
: urs
2 O— Duyurusuny —= GG
§ |
2
2 | J
_| % “Burs Alan Milakat ve
g xg Ba%up']:la” —» On Degerlendir ngfzer?:gﬁgl?n —> :)SrgJ:uggiltr?lk —.O
o | e izle grgnclllerle
| ayla
3|8 A
i o
3 c
El% v
2| & N
g ® De'erl%lrldirme Aday Listesini
v ‘2 S%nut;l.larlnl —> (glustur
E E Incele
R
S| <
: v
3| @
§ xg Milakatlari Yap_.KarErl—Jl;sl/ORFudgtur
Sl
3
3] —]
B v
%=}
éi‘i Burs - e € Proje
S5 Karararn Ona ——p= OFengye an o (0 frastia fon —p Bogan e pguitanns oo, ()
o
]
2

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ozlem URAL
Birim Kalite Sorumlusu

Bengisu Senol
Kalite Koordinatoru

Prof. Dr. Ufuk TUREN
Enstita Madara

E-imzalidir/parafhidir

E-imzalidir

E-imzahdir
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